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คูม่อืส ำหรับประชำชน: กำรรับนักเรียนเขำ้เรยีนระดับกอ่นประถมศึกษำในสถำนศึกษำสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบุกระสัง อ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 
กระทรวง: กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน: กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน: องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบุกระสัง อ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ใหอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.กำรศึกษำแห่งชำติ พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงศึกษำธิกำร ว่ำด้วยหลักฐำนในกำรรับนักเรียนนักศึกษำเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ พ.ศ. 2548 

6. ระดบัผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ  0 วัน  
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น อบต.บุกระสัง 

ณัฐมณฑ์ ส ำเนำคู่มือประชำชน 22/07/2015 02:41  
11. ชอ่งทำงกำรให้บริกำร  

1) สถำนที่ใหบ้ริกำร องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบุกระสัง เลขที่ 119 หมู่ 9 ต ำบลบุกระสัง อ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210 
โทรศัพท์ 0-4466-6398  โทรสำร 0-4466-6397/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 
ระยะเวลำเปดิให้บรกิำร เปิดให้บริกำรวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) ต้ังแต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ ((ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 1 มีนำคม – 15 พฤษภำคมของทุกปี)) 

 
12. หลักเกณฑ ์วิธีกำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 
  - กำรรับนักเรียนเข้ำเรียนระดับก่อนประถมศึกษำในสถำนศึกษำสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือเข้ำศึกษำในระดับชั้นอนุบำล
ศึกษำปีที่ 1 จะรับเด็กที่มีอำยุย่ำงเข้ำปีที่ 4 (กรณีจัดกำรศึกษำอนุบำล 3 ปี) หรือจะรับเด็กที่มีอำยุย่ำงเข้ำปีที่ 5 (กรณีจัดกำรศึกษำอนุบำล 2 
ปี) ที่อยู่ในเขตพ้ืนที่บริกำรขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทุกคน โดยไม่มีกำรสอบวัดควำมสำมำรถทำงวิชำกำร หำกกรณีที่มีเด็กมำสมัครเรียน
ไม่เต็มตำมจ ำนวนที่ก ำหนด องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสำมำรถพิจำรณำรับเด็กนอกเขตพ้ืนที่บริกำรได้ แต่หำกกรณีที่มีเด็กมำสมัครเรียนเกิน
กว่ำจ ำนวนที่ก ำหนด ให้ใช้วิธีกำรจับฉลำกหรือกำรวัดควำมสำมำรถด้ำนวิชำกำรได้ตำมควำมเหมำะสม ทั้งนี้ตำมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จะประกำศก ำหนด 
  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบรำยชื่อเด็กที่มีอำยุถึงเกณฑ์กำรศึกษำก่อนประถมศึกษำ และประกำศรำยละเอียดเก่ียวกับกำร
ส่งเด็กเข้ำเรียนในสถำนศึกษำ ปิดไว้ ณ ส ำนักงำนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถำนศึกษำ พร้อมทั้งมีหนังสือแจ้งให้ผู้ปกครองของเด็กทรำบ 
ภำยในเดือนพฤษภำคมก่อนปีกำรศึกษำที่เด็กจะเข้ำเรียน 1 ปี 
  - องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและสถำนศึกษำแจ้งประชำสัมพันธ์รำยละเอียดหลักเกณฑ์กำรรับสมัครนักเรียนให้ผู้ปกครองทรำบ 
ระหว่ำงเดือนกุมภำพันธ์ - เมษำยน ของปีกำรศึกษำที่เด็กจะเข้ำเรียน 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่ับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้ตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
 

ผู้ปกครองยื่นเอกสำรหลักฐำน
กำรสมัครเพื่อส่งเด็ก 
เข้ำเรียนในสถำนศึกษำ ตำมวัน 
เวลำ และสถำนที่ที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประกำศ
ก ำหนด 

1 วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบุกระสัง 
อ ำเภอหนองกี่ 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

- 

2) กำรพิจำรณำ 
 

กำรพิจำรณำรับเด็กเข้ำเรียน 
 

7 วัน องค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบลบุกระสัง 
อ ำเภอหนองกี่ 
จังหวัดบุรีรัมย์ 

- 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม   8 วัน 
 

14.  งำนบรกิำรนี ้ผำ่นกำรด ำเนนิกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิัติรำชกำรมำแลว้  
  - ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน - 

15.  รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 
15.1) เอกสำรยนืยนัตัวตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

1) สูติบัตรนักเรียน
ผู้สมัคร 

- 1 1 ฉบับ (บิดำ มำรดำ หรือ
ผู้ปกครองของ
นักเรียนลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง) 

2) ทะเบียนบ้ำนของ
นักเรียน บิดำ 
มำรดำ หรือ
ผู้ปกครอง 

- 1 1 ฉบับ (บิดำ มำรดำ หรือ
ผู้ปกครองของ
นักเรียนลงนำมรับรอง
ส ำเนำถูกต้อง) 

3) ใบเปลี่ยนชื่อ (กรณี
มีกำรเปลี่ยนชื่อ) 

- 1 1 ฉบับ - 

4) รูปถ่ำยของนักเรียน
ผู้สมัคร ขนำดตำมที่
องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นหรือ
สถำนศึกษำก ำหนด 

- 3 0 ฉบับ - 

5) กรณีไม่มีสูติบัตร - 0 0 ฉบับ (กรณีไม่มีสูติบัตร ให้
ใช้เอกสำรดังต่อไปนี้
แทน 
(1) หนังสือรับรอง
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ที ่
รำยกำรเอกสำร
ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงำนภำครฐัผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจรงิ 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

กำรเกิด หรือหลักฐำน
ที่ทำงรำชกำรออกให้
ในลักษณะเดียวกัน 
(2) หำกไม่มีเอกสำร
ตำม (1) ให้บิดำ 
มำรดำ หรือผู้ปกครอง
ท ำบันทึกแจ้งประวัติ
บุคคลตำมแบบฟอร์ม
ที่ทำงองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นก ำหนด) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรับยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอกสำรยืน่

เพิม่เตมิ 
หนว่ยงำนภำครฐัผู้

ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจรงิ 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หนว่ยนับ
เอกสำร  

หมำยเหต ุ

ไม่พบเอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

16.  คำ่ธรรมเนยีม 

      - ไม่มีข้อมูลค่ำธรรมเนียม - 

17.  ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบุกระสัง เลขที่ 119 หมู่ 9 ต ำบลบุกระสัง อ ำเภอหนองกี่ จังหวัดบุรีรัมย์ 31210  

โทรศัพท์ 0-4466-6398  โทรสำร 0-4466-6397 Website : www.bukrasang.go.th 
หมำยเหตุ - 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
หมำยเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.
พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18.  ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตัวอยำ่ง และคู่มอืกำรกรอก  

        - ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก - 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 
 
 
 
 

วนัที่พมิพ ์ 17/08/2558 
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สถำนะ รออนุมัติขั้นที่ 2 โดยส ำนักงำน ก.พ.ร. 
(OPDC) 

จัดท ำโดย องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลบุกระสัง 
อ ำเภอหนองกี ่จังหวัดบุรีรัมย์  
สถ.มท. 

อนมุัตโิดย - 
เผยแพรโ่ดย - 

 
 
 

 


